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УКРАЇНА

Відділ освіти, культури, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
Голопристанської районної державної адміністрації 

Новофедорівська сільська рада

Залізнопортівська загальноосвітня  школа 

І-ІІІ ступенів

НАКАЗ 
09.09.2019                              с. Залізний Порт                              № 110
 Про проведення інвентаризації

товарно-матеріальних цінностей, основних засобів, необоротних активів у Залізнопортівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів

Згідно з річним планом роботи школи та з огляду на необхідність перевірки наявності шкільного майна в навчальному закладі, його належного обліку

НАКАЗУЮ:
1. Призначити матеріально-відповідальними за збереження товарно-матеріальних цінностей, основних засобів педагогічних працівників школи (додаток 1).

2. Затвердити інвентаризаційну комісію (додаток 2).

3. Завгоспу школи Смірновій О. О.

3.1. Провести інвентаризацію товарно-матеріальних цінностей, основних засобів в період з 10.09.2019 по 20.09.2019

4. Бібліотекарю Паливоді О.С.

4.1. Провести інвентаризацію бібліотечного фонду, в період з 10.09.2019 по 20.09.2019
5. Інвентаризаційній комісії своєчасно розглядати результати інвентаризації та  приймати необхідні заходи по усуненню виявлених недоліків.

6. Протокол інвентаризаційної комісії дати на затвердження до 27.09.2019

7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Т.в.о. директора Залізнопортівської ЗОШ 

            Т.Л.Маляренко                                
З наказом ознайомлені: 

____________

____________

____________

____________

____________

____________

Додаток 1 

до наказу по школі від 09.09.2019 № 109
Відповідальні за збереження товарно-матеріальних 

цінностей та основних засобів.

	№ з/п
	ПІБ працівника
	За що несе відповідальність

	1. 
	Трофименко Т. М.
	Кабінет поч..кл

	2. 
	Сукач В. В.
	Кабінет поч..кл

	3. 
	Кучеренко З. С.
	Кабінет поч..кл.

	4. 
	Троянова О. М.
	Кабінет поч..кл.

	5. 
	Матис І. Г.
	Кабінет історії

	6. 
	Козловець Р. І.
	Спортивний зал (мал.)

	7. 
	Середа О. О.
	Спортивний зал (вел.)

	8. 
	Паливода О. С.
	Бібліотека 

	9. 
	Кучерявенко О. М.
	Кабінет математики

	10. 
	Качан Т. М.
	Кабінет хімії, біології

	11. 
	Середа Н. М.
	Кабінет географії

	12. 
	Пелех О. Р.
	Кабінет української мови.

	13. 
	Маляренко Т. Л.
	Кабінет фізики 

	14. 
	Смірнов О. Д.
	Кабінет інформатики

	15. 
	Мельничук І. О.
	Кабінет англійської мови

	16. 
	Овсяннікова Г. А.
	Кабінет образотворчого мистецтва та трудового навчання

	17. 
	Смірнова О. О.
	Актова зала

	18. 
	Бутрімова Л. В.
	Кабінет медичної сестри

	19. 
	Куц О. В.
	Приміщення для зберігання костюмів

	20. 
	Найдьонова Г. А.
	Шкільна їдальня

	21. 
	Маляренко Т. Л.
	Методичний кабінет


Додаток 2 

до наказу по школі від 09.09.2019 № 109
Склад інвентаризаційної комісії

1. Маляренко Т. Л. – голова інвентаризаційної комісії

2. Кучерявенко О. М. – голова ПК школи, член комісії

3. Смірнова О. О. – завгосп школи, член комісії

4. Кротко Р. О. – комірник шкільної їдальні, член комісії

З наказом від 09.09.2019 № 109 ознайомлені:
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